Vzdélavaci oblast: Volitelné gredméty
Vyudovaci predmeét: Zaklady administrativy
Ro¢nik: devaty

Prarezova témata,

Vystup Uc¢ivo mezipiredmétove vztahy, | Poznamky

projekty, kurzy

- zisk& dovednost psat desetiprstovou hmatovou Normalizovana klavesnice OSV-osobnostni rozvoj

metodou Zaklady desetiprstové hmatové | Rozvoj schopnosti poznavani

- nawi se dodrZzovat bezpeost prace metody (dodrzuje zasady bezfreosti

- chape dlezitost spravnéeho sezeni i polohy rukou ng 1.- 5. lekce sdfjkl, au, gh, ru,ei | prace, cwi pozornost a

klavesnici 6.-10.lekce wo, gp,tz,&arka, v soustedni)

- chape podstatu aqunosti desetiprstové hmatové 11.-15. lekce m,c,ch, Shift,clea, | Seberegulace a sebeorganizace

metody
- halti se spravépouzivat jednotlivé klavesy pitace
- upfednostiuje p'esné psaniipd rychlosti

X, N
16.- 20. lekce b, Caps Lock, vy,
spojovnik, ig, &

21.-25. lekce €, ¢,y

26.-30. lekce &, t, 1, 0, velka
pismena s [kem acéarkou, !, ?, :,
;01" timské&cisla, numericka
klavesnice

31.- 33. lekce arabsk#slice,
desetinn&isla, matematické
znaky, rovnitko, procenta, énné
jednotky

(cvici sebekontrolu a
sebeovladani)
Psychohygiena
(organizuje stas)
-socialni rozvoj
Mezilidské vztahy
(respektovani, podpora)
-moralni rozvoj

Re3eni problérina
rozhodovaci dovednosti
(zvladani @ebnich problén
navazanych naipdmnet)







