Vzdélavaci oblast: Informaéni a komunikaéni technologie

Vyucovaci predmét: Informatika
Roénik: 8.

Vystup

U¢ivo

Prurezova témata,
mezipiredmétove vztahy,
projekty, kurzy

Poznamky

- vyswtli pojem hardware

- rozeznd zakladni interni hardware a \&B\Junkci
jednotlivych komponerit

- uvede tzné druhy part'ovych médii a ui jejich
priblizné kapacity

- vys\wtli pojem externi hardware, uvede jednotlivé
komponenty a jejich funkce

- vyswtli pojmy software, opetai systém
- vyswtli funkci antivirového programu
- rozliSuje mezi souborem a adri=a

- ovlada klavesnici a pracuje s mysi

- ovlada okna prograin

- orientuje se v nabidce Start

- nastavi si pozadi pracovni plochy aispobrazovky

Hardware

e Vyswétleni pojmi

¢ Interni hardware (harddisk,
procesor, opetai pantt,
piidavné karty, zakladova
deska)

e Jednotky informace (bit, byte)
jejich nasobky

e Panttova meédia (harddisk,
disketa, CD — ROM, USB
disk,...)

e Externi hardware (monitor,
klavesnice, mys, tiskarny,
reproduktory,...)

Software

e oper&ni systémy, antivirové
programy

e soubor, adresastromova
struktura

Ovladani operatniho systému

Windows

o Klavesnice — dlezité klavesy
(Enter, Esc, Delete, Backspac
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- logicky usp@adava data a pracuje se soubory a
slozkami

- orientuje se v okhWordu, pracuje s ikonami panelu
nastrofi i s hlavni nabidkou

Prace se soubory a slozkami
e Vytvoreni, mazani,

e Otewveni a ulozeni souboru

MS Word
e Hlavni zasady pro préaci

Shift, kurzorové klavesy,
funkéni klavesy)

MyS — pravé a leveé ttdtko,
klik, dvojklik, uchopeni a tazer
DalSi ovladaci prvky (rozeviras
nabidka, zatrzitka,ippin&e,
dialogové okno, zalozky)
Okna program — otevent,
zaweni, minimalizace,
maximalizace, posun, Uprava
velikosti, zobrazeni vice oken
najednou, pepinani mezi okny,
nastaveni obsahu okna
Nabidka Start — spusti
programii, vyhledavani soubar
a slozek, uprava pozadi a
spdice obrazovky

piejmenovani, kopirovani a
piesun sloZzky nebo souboru
(pomoci hlavni nabidky, mysi,
klavesovymi zkratkami)

s textem (diakritika, uZziti

—_

—_—

CJ, JAZ, D, Z, F — referaty,
projekty
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- formatuje vybrany text

- vytvoii vlastni dokument s vyuZzitim hlavnich zasad
pro praci s textem

- vhodre vlozi obrdzek do dokumentu a upravi ho poc
potreby

- vytvori tabulku a libovol® upravi jeji vzhled

- s informacemi pracuje v souladu se zakony (akéors
prava)

- vyswtli pojem internet a jeho vyuziti

- pracuje se spravcem zélozek a ulozZi si zajimavou
stranku

- vyhledavé aifdi informace

- pouziva elektronickou postu pro komunikaci a

Kk ptijimani a odesilani soubior

Internet

klavesy Enter)
Pohyb v dokumentu
Oznaenicasti textu
Formatovani pisma a odstavce
Prace s tabulatory

Odrazky &islovani

VloZeni symbolu do textu
Graficky objekt v textu (klipart,
ze souboru, WordArt,
automatické tvary) a jeho
Uprava

Tabulka — prace se sloupci,
fadky, buikami, nastaveni
vlastnosti

Priprava tisku

Informace o zakonu o duSevni
vlastnictvi

VyuZziti internetu (informace,
chat, internet banking,
telefonovani)

Razné zpisoby pohybu po
webu (zndm4 adresa,
hypertextové odkazy,
vyhledavée)

Zkratky www a http
Ovladani hlavni nabidky

D

EGS
r'@)bjevujeme Evropu a s
Jsme Evropané
MK
Etnicky pivod
Multikulturalita
EV
Lidské aktivity a problémy
Zivotniho progtedi
Vztah¢loveka k prostedi
MV
Kritické ¢teni a vnimani

(soubor, historie, zalozky)

medialnich sdeni
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e E — mail — vytvéeni schranky,
psanicteni, mazani zpravy,
adres§ odeslani filohy a
otevweni a uloZzeni doSl&itohy

e UloZeni obrazkugéasti textu,
celé stranky z webu

Vnimani autora medialnich
scleni

Fungovani a vliv médii ve
spole&nosti

Z,D, F,HV,CJ, JAZ -
vyhledavani a zpracovani
informaci




